
教室临时借用流程 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

备注：教室借用只能通过教师账号登录教务系统申请。学生若需使用教室，可

通过班主任或是辅导员账号申请。 

 

教师通过教务管理系统查询审核进

度。审核通过即可使用教室。 

教师登录教务管理系统 

教务处系统审核教室借用申请 

填写场地预约申请，说明借用教室的用途、

使用时段、教室号等信息，提交申请。 


